ESPERIENZA LAVORATIVA

CURRICULUM VITAE

Alessandra Carmignano

Da novembre 2020

+ Dipendente de! Comune di Filighera a tempo indeterminato cat. C1 nellambito dei servizi
demografici, affari generali, servizi sociali, segreteria, URP, protocollo, istruzione. Ufficiale
di Anagrafe e Stato Civile. Dal 01/08/2021 Responsabile dei Servizi Demografici ed Affari
Generali del Comune di Filighera. Dal 01/07/2023 Responsabile anche dei Servizi Sociali,
Segreteria e Servizi Scolastici del Comune di Filighera, nonché Responsabile della
Transizione Digitale del’Ente. Dal 15/10/24 incarico exlra ex comma 557 AL 1L N
311/2004 presso il Comune di Torre de’ Negri con attribuzione di Posizione Organizzativa
per i Servizi Demografici e dal 01/01/2025 anche per il Servizio Affari Generali.

2013-ottobre 2020

« Dipendente del Comune di Albuzzano con contratto full-time a tempo indeterminato
nellambito dei servizi al cittadino, isiruzione, sport, cultura, tempo libero e supporto alla
segreteria (SUAP fino a novembre 2017). Nell'attivita presso V'Ufficio Servizi al Cittadino
hanno particolare rilevanza la gestione ¢ la programmazione dei servizi scolastici, 1a
pianificazione degli interventi di assistenza scolastica ad personam per alunni con handicap
dlintesa on gli Istituti Scolastici di riferimento ¢ la gestione di alunni che svoigono presso
I'Ente dei percorsi di formazione-lavoro neffambito della propria formazione scolastica.
Tutor per Servizio di Leva Civica.

2011-2013

s Dipendente del Comune di Albuzzano con contratto full-time a tempo indeterminato
nellambito dei servizi demografici.

e Coordinatore Amministrativo del Piano di Zona del Distretto Socio-Sanitario di Corteolona
(incarico exira cessato in data 28.02.2012)

2005-2010

« Dipendente del Comune di Albuzzano con contratto full-ime a tempo indeterminato
nell'ambito dell'ufficio tecnico.
o Coordinatore del Piano di Zona del Distretto Socio-Sanitario di Corteolona (incarico extra)
con le seguenti mansion:
Programmazione annuale & pluriennale, gestione e coordinamento dei servizi socio
- assistenziali
Predisposizione budget servizi, piano finanziario € gestione de! bilancio
Gestione rapporti istituzionali
Gestione procedimenti amministrativi
Pianificazione e gestione servizi ala persona
Analisi dati e reportistica
Gestione di specifiche progettualita
Gestione e selezione del personale
Accreditamento Unita di Offerta Sociali
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2003-2005

« Dipendente del Comune di S. Cristina e Bissone con contratto 2 tempo determinato in
qualita di esecutore cat. B3, nell'ambito dell'area demografica & del servizi sociali nonche
supporto agli altri uffici.

2000-2002

« Dapprima LSU ein seguito dipendente del Comune di Albuzzano (PV) con contrati &
tempo determinato, in qualita di Collaboratore Amministrativo cat. B3, nell'ambito degli
Uffici Tecnico, Ragioneria, Segreteria Generale, protocollo, Servizi gociali.

1990-1999

o Dipendente della Nov.E! S di Pero (MY). Assunta come impiegata addetta alle vendite con

mansioni di venditore “inside” con prevalente attivita di redazione offerte e gare d'appalto,

nonché a supporto dei venditori esteri e della rete nazionale di agenti & di interfacc'\amento

ira Ufficio Vendite Commerciale € processazione ordini, Ufficio Tecnico € Amministrazione
Clienti.

Dal 1996 Responsabile Vendite della Sede di Pero.

1986-1990

« Dipendente della Labes Telecomunlcazion'l sl (ex Spa) di Zelo B.P. (M) Dapprima
assunta come Segretaria Commerciale € Ufficio Acquisti Estero (V IIv. Metalmeccanicl
industria minore) dal 1988 sempre nellambito dellUfficio Commerciale come Direttore

Vendite (V! livello Metalmeccanici industria minore).

1980-1986

. Manifestazioni presso a Fiera di Milano) in qualita di standlstaﬁnterprele:
EXPO CT - BIMU - MAC - MOVINT - SALONE DEL GIOCATTOLO

«  Pubbliche relazioni per F {li Pini Editori di Mitano.
o Pubbliche relazioni e Ufficio Diffusione pet Eris S.p.a. di Milano

e Traduzione € revisione testi da inglese a italiano di Jibri tecnici settore informatico per
Edigeo Srl. di Mitano per Mc Graw Hill

o Esecutore aiutante tecnico Per laboratori di fisica informatica alle dipendenze della
Provincia di Milano ofo Istituto Tecnico Mattioli di Milano

o Dreve collaporazione con Vistituto di Scienze dell Alimentazion€ del'.‘UnNgrs}t? Statg'._e ¢
Milano per 10 sviluppo di software dedicato allelaborazione di dati statistic relativi a
un'indagine campione sperlmenta'.e.

« Collaborazione redazionale, cucina editoriale, i.mpaginaz'lone del mensile Radiorivista P
Ediradio S.r. di Milano

= Diploma di maturita classica conseguito presso il Liceo-G‘mnas'\o nOmero” di Milano
1979.

= Frequenza alla Facolta di Scienze Fisiche de'.\‘UnNersit‘a Statale di Milano.

= \doneitd allesercizio di attivita commerciali, commerciali gruppo Tab. X} -Grupg
tab. Xl - Prodotti culturali d'arte € da collezione - prodotti di meccanica strumen
macchinari ed altrezzature (CCIAd pavia 13.11 97).

. Aftuaimente jscritta all‘UnNers'\ta di Pavia — Facolta Comunicazlone Innovai
Multimedialita CIM - Progetto PA 110.
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\taliano
inglese:

Comprensione: guona (B2)

Capacita di leftura: Discreta (B1)

Capacita dj scrittura: Buona (B2)

Capacita di espressione orale: Discreta (81
Approfond\ta conoscenza tecnica Per fradu . |n passal0 ho
effetuato {raduzioni di libri di informatica (Edigeo srl per Mc Graw Hill) e di manuali
tecnici € duso di apparecchiature r\cetrasmittent‘t, stampantl, fax ecC., curandoné

anche |a revisione del testo e 1a parte grafica (GBC talia, Telecom Consulting)-

Versatile, comunicaliva, abituata a elazionarmi con Vesterno sia nel setiore pubblico che
privato, ho sempre instaurato rapporti di piena collaporazione allinterno delle Aziende in cui ho
lavorato. Ho acquisito ottime capacita di relazione interna ed es in organizzaz'loni
complesse, coordinando P estendo autonomamente anche problemat'lche
complesse. pur avendo und formazion€ umanistica di base, ho appreso nel corso degli anni, per
interesse personale e per gsigenze |avoralive, gyariate nozioni tecniche soprattuito nel settore
delle te\ecomumcaziom ed ho acquisito una puona conoscenza delle prob\ematiche relative @l
marketing, ala ps'\cologia di vendita, alla gestione dif i i lle analist di
nella gestione di gare @ appalto € trattative

e forni nle e, negli uitimi anni, di
tutte le problematic e relative a vari uffict comunal. Infatti dallanno 2000 ho cambiato
radicalmente professione iniziando 2 Javorare negli Ent Jocali in vari ambiti, partecipando anche
a corsi di Eormaﬂoneisemlnari specifict

Nel corso di diverse gsperienze |avorative € di yolontariato, nelle quq\i mi & sempré sta
richiesto di gestire in modo autonomo different attivita di gruppl di lavoro nspeuando scadenze
obiettivi preﬁssau, ho acquisito buone competenze * organizzazione el lavoro, proble

solving, capacita manageriali € di coordmamento di attivita € del personale, definendo priorit
assumendo responsabil‘\t‘a.
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PATENTE

i Presfente curriculum vitae @ stato redatfo in conformita a quanto prescritto dalf/Art, 47 del D.P.R, 28 dicembre 200, n. 445, consapevole delle sanzi
penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione od uso di atti falsi, richiamate dalf/Art. 76 del D.P.R. . 28 dicembre 200, n. 445.

CONOSCENZE INFORMATICHE:

Ottime competenze informatiche nei vari ambienti operativi acquisite sia in
ambito lavorativo che attraverso esami universitari e corsi specifici
nell'utilizzo di vari programmi quali Word, Excel, Access e Powerpoint.
Ottima dimestichezza nell'uso di Internet e della posta elettronica

Ottima capacita di utilizzo database per la gestione ¢ la rendicontazione dei
dati

Buona conoscenza hardware e software acquisite sia in ambito lavorativo
che attraverso esami universitari

Utilizzo sistemi IBM 36 e AS 400.

Utilizzo software dedicati SICI, SICRA, AKROS, SISTACIV, S.1C.I., URB,
HALLEY, APKAPPA.

Conoscenza di base di divers linguaggi di programmazione (Fortran IV,
Fortran V, Fortran 77, Cobol, Pascal, Assembler)

PARTECIPAZIONE A CONCORS! PUBBLICI - POSIZIONE IN GRADUATORIA:
Comune di Bornasco - Impiegato Area Demografica - 3° in graduatoria

Comune di Belgioioso - Impiegato Ufficio Affari Generali - 2° in graduatoria
Comune di Belgioioso - Impiegato Area Demografica - 3° in graduatoria

Aulorizzo al trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto dalla Legge 196/03

Belgioioso, 1 gennaio 2025
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